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DECRETO N2 963/2013 DE 03 DE JUNHO DE 2013.

EMENTA: Dispoe sobre o Recadastramento dos
Servidores da Prefeitura Municipal de Macaparana e dd
outras providéncias.

0 PREFEITO DO MUNICIiPIO DE MACAPARANA, ESTADO DE PERNAMBUCO, no
uso das atribui¢des que lhe conferem a Lei Organica do Municipio (LOM) e a Lei
Municipal N 550, de 15 de maio de 1991 (Regime Juridico Unico);

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais de todos os
Servidores Publicos Civis, ativos e inativos, dos drgaos da administracdo direta e
dos pensionistas do Poder Executivo Municipal, titulares de cargo publico de
provimento efetivo e em comissao, bem como dos prestadores de servicos, e que
para esse fim se faz necessério a identificagao do servidor, do perfil funcional, de
sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informacdes
consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacao de medidas administrativas objetivando dar
maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a
finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informagées como instrumento
de gestdo de recursos humanos.

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Civis,
ativos e inativos, dos 6rgaos da administragao direta e dos pensionistas do Poder
Executivo Municipal, titulares de cargo publico de provimento efetivo e em
comissao, bem como dos prestadores de servigos da Prefeitura de Macaparana/PE.

Art. 22 O Recadastramento dos Servidores Piblicos Municipais de que trata
o art. 1° possui carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida neste
Decreto.

Art. 32 O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 1 a 20
de julho de 2013, exclusivamente via internet, pelo site:
www.macaparana.pe.gov.br, através do link [SERVICOS] em seguida clicar em
[AREA DO SERVIDOR].

Art. 42 A Prefeitura Municipal de Macaparana disponibilizard servidores
para auxiliar no recadastramento dos servidores piblicos municipais que nio
disponham de acesso a internet, ficando estabelecido como o local para este
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atendimento, PREDIO DA PREFEITURA - TERREO, ONDE FUNCIONAVA O
BOLSA FAMILIA.

Art. 52 Ao término do prazo estabelecido no artigo 32 deste Decreto para o
recadastramento, o servidor devera entregar ao Departamento de Recursos
Humanos, localizado no prédio sede da Prefeitura Municipal, mediante o
comparecimento pessoal ou através de procurador, devidamente habilitado,
apresentacdo dos documentos relativos ao recadastramento, no prazo de até 10
(dez) dias uteis.

§ 12 O formuldrio de recadastramento (conforme modelo anexo) o qual faz parte
integrante deste Decreto deverd ser preenchido, assinado e impresso pelo servidor
para devida entrega.

Art. 6° Serdo necessarias para o recadastramento as seguintes informagdes
dos servidores:

| - identificagdao do 6rgdo, unidade e local que trabalha;

Il - tipo do vinculo de origem;

Il - cargo e, se for o caso, a categoria e nivel e a fungdo que exerce;
IV - Data de Admissao;

V - Nome completo;

VI - Filiagao, data de nascimento, sexo, naturalidade e estado civil;
VII - Endereco, e-mail e telefones para contato;

VIII - Registro Civil, CPF, Titulo de Eleitor, PIS/PASEP, Registro Profissional,
Carteira de Trabalho; Carteira de Reservista

IX - Grau de Instrugdo e cursos adicionais,

X - Dependentes.

§ 1° Deve-se ainda informar a situagio dos que estdo afastados do servigo, a
especificagdo do motivo, e os que estdo fora do 6rgio de lotagdo, a indicagdo do
6rgdo em que estdo a disposigao, seja municipal, estadual ou federal, bem como o
periodo que se encontram afastados.

§ 22 Os servidores afastados ou que se encontram 2 disposi¢ao de outro 6rgao
deverdo apresentar comprovante da autorizagdo legal que permitiu tal situagio. \ f

Recadastramento do Servidor - na forma do ANEXO I, parte integrante deste
Decreto, disponivel no site: www.macaparana.pe.gov.br, através do link l

[SERVICOS] em seguida clicar em [AREA DO SERVIDOR)]. ” '41
’ 4

§ 4° A excegdo das informagdes de cardter pessoal e funcional de obrigacao
servidor, as demais serdo preenchidas pelo Departamento de Recursos Humanos

§ 32 As informagdes de que trata este artigo serdo prestadas no formuldrio de i\
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§ 52 O servidor deverd anexar ao formuldrio de que trata o paragrafo anterior,
copia dos documentos a seguir mencionados:
I - Carteira de Identidade, CPF, titulo de eleitor;

Il - Certiddo de casamento e/ou averbagdo da separagao judicial, divércio;
Il - Carteira habilitagdo (se motorista);
IV - Identidade Militar (se militar), ou Carteira de Reservista;
V - Comprovante com n? do PIS/PASEP (que nio seja contracheque);
VI - Comprovante de endereco;
VIl - Certificado de conclusdo do curso do 12 e/ou 22 grau ou diploma (nivel
superior);

. VII - Carteira de registro profissional;
VIII - Certificado de conclusao de curso de especializacio, Mestrado ou Doutorado;
IX - Copia do dltimo contracheque;
X - Comprovante da autorizagdo do afastamento ou disposi¢io a outro orgao;
XI - Declaragao do Secretario da pasta, atestando onde o servidor esti lotado e
onde esta desempenhando suas funcoes.
XII- Declaragdo do servidor em que conste ndo estar acumulando cargo publico
remunerado vedado, nos termos do Art. 37, XVI e XVII da Constituicao Federal.
XIII- 01 Foto 3x4, frontal.

Art. 7° Complementando os dados do recadastramento, deverio ser ainda
prestadas as seguintes informacoes:

I - Jornada de Trabalho/Carga Hordria;

I - Atividades que desenvolve;

V - Existéncia de contribuigao previdenciaria por outra fonte;
. VI - Situacao de Férias

Art. 8?2 Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, sob
coordenagdo dos servidores que integram o quadro das Secretarias Municipal de
Administragdao e Finangas: Gilberto Suares da Paz (Secretario Municipal de
Administragdo) e de Elcio Borba (Secretario de Financas); bem como de mais 06
(seis) servidores nomeados através de Portaria que auxiliardo a Comissao, sendo:
03 da Secretaria de Administracao; 03 da Secretaria de Educacio.

Art. 9° Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocagdo para
Recadastramento. il

Paragrafo Unico. O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado l

) ) ; 1 57
nos murais da sede da Prefeitura e das Secretarias, bem como, através de outras ’ /’/
7

formas de divulgacao cabiveis.
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Art. 10. O servidor piblico municipal que deixar de se recadastrar no prazo

estabelecido no presente Decreto tera suspenso o pagamento dos seus
vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 12 0 pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando
da regularizagao do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 22 O servidor publico municipal que, em razio de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera
apresentar a Comissao Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3¢,
combinado com o art. 52, a respectiva justificativa e documentagdo probatoria.

. § 32 A atualizagao cadastral dos servidores aposentados e dos pensionistas sera
admitida mediante procuragdo por instrumento publico ou através de formulario
proprio fornecido pelo Municipio, exclusivamente, em caso de moléstia grave,
auséncia ou impossibilidade de locomogao do titular do beneficio, devidamente
comprovada.

§ 42 - E vedado o substabelecimento para os fins de que trata o caput deste artigo.

§ 52 - Serao certificadas a veracidade dos dados da procuragdo e a legitimidade do
outorgante, podendo ser realizadas diligéncias quando constatada a necessidade
de verificacdo de tais aspectos.

§ 62 Na hipotese prevista no § 22 deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administra¢do no prazo de trinta dias, a
contar do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua
situacdo cadastral.

Art. 11. O servidor publico municipal respondera civil, penal e
administrativamente pelas informagoes falsas ou incorretas, que prestar no ato do
Recadastramento.

Art. 12. A Comissdao Municipal de Recadastramento, no prazo de 30
(trinta) dias contados do término do recadastramento, apresentara relatério final.

Art. 13. A Coordenagdo da Comissdo de Recadastramento editard, se .
necessario, normas complementares a este Decreto para assegurar a efetividade do
recadastramento. /

Decreto correrdao a conta dos recursos alocados na Secretaria Municipal de

Art. 14. As despesas com a execugao do recadastramento de que trata este
Administragao.
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Art. 15. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢oes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Macaparana, Estado de Pernambuco,
em 03 de junho de 2013.

/
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%mﬁﬁxé DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL

’ DA PAZ
SECRETARIO MUNITNAL DE ADMINISTRAGAO
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.
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EDITAL DE CONVOCACAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PARA
REALIZAREM O RECADASTRAMENTO.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPARANA, ESTADO DE PERNAMBUCO,
pessoa juridica de direito piblico interno, com sede na Rua Dr. Antonio Xavier,
s/n?, centro, Macaparana-PE, neste ato representado por seu Prefeito, o Senhor
PAULO BARBOSA DA SILVA, CONVOCA através do presente Edital, todos os
Servidores Publicos Civis, ativos e inativos, dos 6rgios da administragao direta e
dos pensionistas do Poder Executivo Municipal, para realizarem o
recadastramento dos dados cadastrais junto a este 6rgio, que sera realizado no
periodo de 1 a 20 de julho de 2013, exclusivamente via internet, pelo site:
www.macaparana.pe.gov.br, através do link [SERVICOS] em seguida clicar em
[AREA DO SERVIDOR].

No ato do recadastramento o servidor devera apresentar copias dos
documentos pessoais e dos dependentes, ultimo contracheque, enderego atual e
declaragao assinado pelo Secretario(a) da pasta a qual esta vinculado, atestando
onde 0 mesmo estd desempenhando suas fung¢des, conforme descrito no Decreto
N2 963/2013.

Macaparana/PE, em 03 de junho de 2013.

GILH
SECRETARIO MU
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